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Sira Hizmet Standardi Olan Birimler




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Agilmasina Iligkin
Basvurularin Alinmasi

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlegsme, tuzuk ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani,
resmi benzeri okullarin tabi olduklari ydonetmeliklerden farkh uygulama yapmak isteyen okullar igin
Bakanlikgca onaylanmak Uzere hazirlanan U¢ ntsha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun
daha once agllis izni almis baska bir okulu i¢in Bakanlikga onaylanmig kurum yonetmeligini uygulayacagina
iliskin yazili beyani

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi
kadar duzenlenmis kira s6zlesmesinin asli

8- Yonetici galisma izin teklifi
wyicluiiice vagidiiiaudlil Ulive yeicnll Wil peisulicellll didiiiasitiin yapliavayiiia udil AUTULU/AUTULU LETTIDHUISITIT

~ yazil beyani

10- Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede dgdrencilerinin egitim gorecedi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

12- Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor

13- Itfaiye Miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

60 Gun




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi
, , C 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan
Ozel Okul ve Ozel Egitim . o . . . . . e e
: : 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi -
2 Okulunun Devredilmesine - L . . 8 GUN
p kadar duzenlenmis kira sozlesmesinin asli
lliskin Bagvurularin Alinmasi . L . , . . ; e .
5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tiziuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- EgQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
3 Okulunun isim Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari 8 GUN
Isteklerinin Alinmasi 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegmesi
. R o 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim - . o . : . 3 :
2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az U¢ ay oncesinden yazilan duyuru yazisi
Okulunun Kurucu/Kurucu . "y o . -
4 . 3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri 13 GUN
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi Teklifinin Alinmasi
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2- Okullar i¢in en az 6gretim yili stresi kadar yapilan kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli
ornegi)
3- Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
4- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
Ozel Okul ve Ozel Egitim iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili beyan
5 Okulunun Kurum Nakli 8 GUN

isteginin Alinmasi

> Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muduarlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

6- Il Saglik Mudurlugiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
) ) 4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda ogretim suresi kadar kira sdozlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da
Ozel Okul ve Ozel Egitim tasdikli ornegi)
6 Okulurlun Yevr!e§|r_an_Ian|wve_: 5 Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje 13 GUN
Kontenjan Degisikligi Isteginin . e . .- . : AN : ] .
Alinmasi muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili boliumlerince dizenlenen teknik rapor
6- il Saglik Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun .
7 AL e : O 8 GUN
Degisikligi Istegi Teklifinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan veya belge
Kulturel B|Ig| Becen Proje ve 1_ NUILUITT IVIUUUTTUYUTL ULl yaZliol
8 Benzeri Yarismalarla ilgili 2- Sartname 8 GUN
islemlerin Yapilmasi (Ozel)
1- Dilekge
2 06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve
Yatirimlari Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iligkin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu
3- Talep sahibi tuzel kigilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hukum ihtiva eden Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanmig veya noterlikce onaylanmig, tuzuk, vakif senedi veya ana sdzlesme
, , . 4 Kurucu temsilcisi segimine iligkin tuzel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin
Ozel Okul ve Ozel Egitim noter tasdikli drnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hiikiimleri geregi bir kisi
9 Okullarinin Tegvikten olacak ve kurumu Bakanhgimiza ve diger kurum kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.) 30 GUN

Yararlanma isteklerinin
Alinmasi

5- Kurucu temsilcisinin nufus cuzdani sureti ve noter onayli imza sirkuleri
6- Taahhutname

~ Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatirrmcinin "Tesvikden faydalanarak dzel okul yatirimi yapmasinda

.
anal.inAan hiithhmmrmAad i RrA" AAaiv insAnin AR TS via=i00 (D viAa=0 AARrmiAAn dlaidl TV ALBRIYmAAA AlinAahilAaAaARD Al




DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA , , , TAMAMLANMA
o HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES]
(EN GEG)

SAnriica ot nraaigiiia uail aygult guiug yaZiol. \DU yaZl gaograuaarlt ngii i v arliigi 1iacii aniavncocyr gror,

basvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel Mudirliigi'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

8- Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Yurt disi izni ¢ikis istek formu
Okullarinda Gorevli Egitim 2- Kurumun istek yazisi .
10 Personelinin Yurt Dis1 Cikig 8 GUN
Izin isteklerinin Alinmasi
1- Is sdzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Adli sicil beyani
11 Okullarinda Gorevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 8 GUN
Yonetici Teklifinin Alinmasi 4- Daha once 6zel 6gretim kurumunda gorev yapmis ise ayrilma onayi
5- En az iki yil asil gorevli olarak ogretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
Okullarinda Goérevlendirilecek 4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik ; _—
12 e : . g : 4 IS GUNU
Egitim Personeli Teklifinin formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
Alinmasi 5- Daha Once resmi veya 0zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
6- Ik defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gosterir hizmet belgesi
1- s s6zlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Adli sicil beyan!
13 Okullarinda Gorevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi 4 1S GUNU
Ders Saat Ucretli Egitim 4- Ogretmen olarak goérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
Personeli Teklifinin Alinmasi formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
] ] _ Okul miidirlGaing
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Dkulmudurlugunun yazisi
Okullarinda Gérevli Egitim 2- Istifa dilekgesi
14 9 4 S GUNU

Personelinin Gorevden Ayrilma
istegi Tekliflerinin Alinmasi




DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2 Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercgek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
15 Merkezlerinin Devir Iglemi 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegdi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik 8 GUN
Tekliflerinin Alinmasi duzenlenmis kira sozlesmesinin asli
5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlegsmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin goérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- _Kurumu'n son yerlesimini gosteren Ci adet. yerlesim planl (35x50 cm veya AI'S gbadlnda)
. : , 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi ”
16 Merkezlerine Program llavesi : . ) 8 GUN
isteklerinin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
, - K k t ilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ; Yg;ﬁ% ES;S:L E;:LIC'S'”'” dilekgesi
17 Merkezinin isim Degisikligi 8 GUN

istegi Teklifinin Alinmasi

3- Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETiIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6- Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig programlarin tarih ve sayilari
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon /- L(u(;umdtzlnasll kurl.JCl;.ya alf |Te tapu.s.enedllnln asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi
18 Merkezi Acilmasi Teklif adar duzenienmis Kira soziesmesinin asl 60 GUN
Evrakinin Alinmasi 8- \fonet.lm calisma izin te!$|lfl o | |
9- Ogretime baslamadan once gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muduarlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili boliumlerince dizenlenen teknik rapor
11- il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin
rapor
12- itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Merkezi Kurucu/Kurucu 2- Tum personel ile 6grencilere duyuru yazisi .
19 R e . . : 8 GUN
Temsilcisi Istegiyle 3- Gorevli tum personelin gorevden ayrilis dilekgeleri
Kapatiimasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi
kadar duzenlenmis kira s6zlesmesinin asli
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- l\éllemvacrl:]’i:r:r;izef Itr)]:ILiJ“nakr;naerJE;u\éir?ljar:egel];rlllnbyeergnt:lnaya aktarilacagina, eksik ara¢ ve gerecin
20 | Merkezinin Kurum Bina Nakli g ® y y 13 GUN

isteginin Alinmasi

> Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudarltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor

6- Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- Itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan dpinada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT iLCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
, - . (asl ya da tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Yerlesim Plani ve 4 Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje .
21 . N - . et o . : AN : ! : 13 GUN
Kontenjan Degisikligi Talebinin muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili boliumlerince duzenlenen teknik rapor
Alinmasi :
5- Il Saghk Mudurlagince duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin
rapor
6- itfaiye MUdurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
22 | Merkezinde Kurucu Temsilcisi belirlendigi yonetim kurulu karari 8 GUN
Degisikligi Talebinin Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
, 1- T.C. Kimlik N
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon S mi .umaraS|
Merkezlerinde 2- Is sozlegmesi
23 . - e 3- Adli sicil beyani 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici 4- Diol dipl _ belaeni | totokopisi
Tekliflerinin Alinmasi - Dip on.1.a ve;ll.a |;.)wome.1 yerine gegen belgenin aS.I ve fotokopisi o ]
5- Daha once 6zel 6gretim kurumlarinda calismis ise en son asil gorevli oldugu kurumdan ayrilis onayi
1- Is sdzlesmesi
, 2- Adli sicil b
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon AR | | .
: 3- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
Merkezlerinde . o o . . .. : .
24 Géreviendirilecek Editim 4- Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi 3 1S GUNU
Personeli Teklifinin A||gnma3| 5- Daha once resmi veya égel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
6- ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha dnce yaptigi gorevleri gésterir hizmet belgesi
el Eciti Rehabil 1- s sézlesmesi
zel Egitim ve Reha ilitasyon 2- Adli sicil beyan
Merkezlerinde 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
25 Gorevlendirilecek Ders Saat P ya dip y ge¢ 9 P 3 1S GUNU

Ucretli Egitim Personeli
Teklifinin Alinmaci

4- EQitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
5- Caligmakta oldugu kurumca verilecek, gia:iigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi




DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

10




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
. 1- Kurum mudurlagunun yazisi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon urim ugundn'y
: s 2- Istifa dilekgesi
26 Merkezlerinde Gorevli Egitim 3 iS GUNU
Personelinin Gorevden Ayrilma
Istegi Tekliflerinin Alinmasi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tizuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilacak her kat ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6- Uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig kararlarin tarih ve sayisi
7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi
y kadar duzenlenmis kira sozlesmesinin asli
Ozel Dershane A¢gma . . e .
27 Tekliflerinin Alinmasi 8- Yonetici calisma izin teklifi 60 gun
9- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina
dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani
10- kurum agllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili boliumlerince dizenlenen teknik rapor
11- il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin
rapor
12- itfaiye Mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata
gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
" Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercgek kigi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi
0g Ozel Dershane Devir islemi 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 8 GUN

Basvurusunun Alinmasi

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik
duzenlenmis kira s6zlesmesinin asli

5- Tlzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesmesi, tizuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari 1




DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

12




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Ozel Dershanenin 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2- Tum personel ile 6grencilere duyuru yazisi .
29 C R . . . 8 GUN
Istegiyle Kapatilmasi 3- Gorevli tum personelin gorevden ayrilig dilekgeleri
Basvurusunun Alinmasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanelerde KPSS 2- Yonetim kurulu karari
30 | Kurs Programi Uygulama istegi 3- Kurs programi 8 GUN
Basvurusunun Alinmasi 4- Zaman c¢izelgesi
5- Ogretmen teklifleri (Ttrk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
] _ K K e .
Ozel Dershanelerde isim 1 Hrucy/ urucu temsilcisinin dilekgesi
31 | Degisikligi Istegi Bagvurusunun | 2 Yonetim kurulu karar 8 GUN
gistiig Allr?masf 3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2- En az bir yillik kira sdzlegsmesi veya tapu ornegi (ash yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
Ozel Dershanelerde Kurum 4- Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
32 Bina Nakli Bagvurularinin muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili boliumlerince duzenlenen teknik rapor 13 GUN

Alinmasi

5- Il Saghk Midurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

6- Itfaiye Miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor

13




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadi§ina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
7- Yonetici calisma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iligkin
. kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
Ozel Dershanelerde : L : N G
33 Kurumlarin Dénusitim istegi 9- En a_z t.)l.r yillik kira sozlegme3|.v.e¥a ta.pu orneg (a..S“ yai ,da .tanlk“ ornegl)_ S e 18 GUN
Basvurularinin Alinmasi 10- Denizcilik ve ha_vac!llk kursu gibi 6zellik arz eden qzel o_gretlm kururrllarl |g!n |I.g|.I| balfgnllk!.arln uygun gorusu
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegdi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor
13- il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iligkin rapor
14- itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli drnegi)
Ozel Dershanelgrde Y‘?T'?’s".rf‘. 5" Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje -
34 | Plani ve Kontenjan Degisikligi . e o . - . : L e : . : 8 GUN
L muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
Isteginin Alinmasi
6- Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor
Ozel Dershanenin Kurucu 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin dilekge
35 | Temsilcisi Degisikligi Isteginin 2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari 8 GUN

Alinmasi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanelerde Program 2- .Kurumu.n son yerlesimini gosteren 4} adgt yerlesim planl (35x50 cm veyg A3 ebadinda)
36 ilavesi Yapilmasi Isteginin 3- llave edllecgk programin Qnay!andlngallm ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 GUN
Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Dershanelerde 2- Is s6zlesmesi
37 Gorevlendirilecek Yonetici 3- Adli sicil beyani 8 GUN
Tekliflerinin Alinmasi 4- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
5- Daha once 06zel 6gretim kurumunda ¢alismis ise en son asil gorevli ¢alistigi kurumdan ayrilma onayi
1- Is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Dershanelerde 3- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
33 Gorevlendirilecek Egitim 4- Ogretmen olarak goérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik 3 iS GUNU
Personelinin Teklifinin formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
Alinmasi 5- Daha o6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligsmis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
6- ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha dnce yaptigi gorevleri gdsterir hizmet belgesi
1- Is sdzlesmesi
Ozel Dershanelerde 2- Adli sicil beyani
39 ijrevlendirilecek Ders Saat 3- I;_)iploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 IS GUNU
Ucretli Egitim Personelinin 4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek lisans ya da pedagojik
Teklifinin Alinmasi formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Dershanelerde Gorevli ; Eﬂ;:rgigﬁsgg:ugunun yoes! .
40 | Egitim Personelinin Gorevden 3 1S GUNU

Ayrilis Onaylarinin Alinmasi

15




DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA . : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme,
tuzuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilan her kat igin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin
tarih ve sayilari
Ozel Motorlu Tasit Suriclleri 7- Yonetici calisma izin teklifi
41 Kursu Agma Islemi 8- Ogretime baglamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair 23 GUN
Basvurularinin Alinmasi kurucunun yazil beyani
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
10- Direksiyon egitim araci teklifleri
11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muduarlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya Universiteler ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor
12- Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden
uygun olduguna iligkin rapor
13- Itfaiye Miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor

16




DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Dilekge
2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tzere, kurumu devralan veya
devredilen gercgek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir senedi
Ozel Motorlu Ta§|.t SUerUIevri. 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan i
42 | Kursunun Devredilmesi Istegi 4- En az bir yillik kira s6zlegsmesi veya tapu 6rnegi (asli yada tasdikli 6rnegi) 8 GUN
Bagvurusunun Alinmasi 5- Tiizel kisi ise Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- EQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
8- Direksiyon egitim araci teklifleri
, 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suruculeri u . u reisinin cliekeest
2- Yonetim kurulu karari
Kursunun Kurucu/Kurucu . .
43 e e h . 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Temsilcisi Istegiyle 4- Yonetici siti linin istifa dilekceleri
Kapatiimasi - ong ici ve egitim person? |n|n. |.s |.a ilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi
, - K t ilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suruculeri L Hruc'u emslcisinin AIEkees!
- C e 2- Yonetim kurulu karari .
44 Kurslarinin Isim Degisikligi 3- Derai ismi kullanilacak ise derai Srmedi kali isim kullanilacak ka tescil belaesi ile isim hakk 8 GUN
Teklifinin Alinmast - Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira sdzlegsmesi veya tapu ornegi (ash yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri yerlesim plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)
4 Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin proje
Ozel Motorlu Tasit Stiriicileri rnuelllﬂerl ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
45 Kurslarinda Kurum Bina Nakli 5- Il Saglik Mudurligunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna iligkin 8 GUN

Basvurusunun Alinmasi

rapor
6-itfaiye Mldurligince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
6- Il Saglik Mudurlugiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor 17




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadi§ina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
7- Yonetici calisma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin gérevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
’ o beyan
Ozil Motorlu Tagit Suructleri 9- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
46 "ur§la"r|nda Kurumlarin 10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 0zel 6gretim kurumlari igin 23 GUN
Doéntsum Basvurularinin . .
Alinmasi ilgili bakanliklarin uygun gorusu
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim
gorecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince duzenlenen
teknik rapor
13- Il Saglik Midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoninden
uygun olduguna iligkin rapor
14- itfaiye Midurligunce dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
; o 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli rnegi)
Ozel Motorlu Tasit Surtcdaleri
47 Kurslarinin Yerlesim Plani ve 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin proje 8 GUN

Kontenjan Degisikligi
Basvurularinin Alinmasi

muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

6- Il Saglik Mudurlugiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

18




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Ozel Motorlu Tasit Siricileri 1- Kurucu tems?lc?si d.egigikligine ligkin yazi . . e - . o
o 2- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun .
48 Kurslarinin Kurucu Temsilcisi . ST 8 GUN
Dedgisikligi Teklifinin Alinmasi belirlendigi yonetim kurulu karari
gisieid 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
, -K lesimini go lesim pl A
&zel Motorlu Tasit Strticiler 2 _ urumu_n son yerlesimini gosteren Ié adet. yerlesim panl (35x50 cm veya 3 ebadinda)
: . 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari Kararinin tarih ve sayisi ”
49 | Kurslarinda Program llavesinin . . . 8 GUN
C o 4- Programa ait arag-gereg listesi
Yapilmasi Isteginin Alinmasi ) . . e . o e g .
5- Gorevlendirilecek egditim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
. - Is sozlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Surtcduleri N S.OZ. g§me3|
. y 2- Adli sicil beyani .
50 Kurslarinda Gorevlendirilecek . : , : - 8 GUN
. e ey e 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Yonetici Tekliflerinin Yapiimasi . AR .
4- Daha once 0zel ogretim kurumunda gorev almissa en son ayrilma onayi
" et 1- Is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit SurL_l_cuIer! 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli N -
51 " : 3- Adli sicil beyani 8 GUN
Egitim Personeli 4- Dipl diol : belgeni | fotokoDisi
Gérevlendirilmesinin Yapiimasi - Dip gma veya diploma yerlpg gecen belgenin asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
1- is sdzlesmesi
; - Adli sicil
Ozel Motorlu Tagit Surdiculeri g Did Ilc::; s:yznc;i loma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
52 | Kurslarinda Egitim Personeli piof ya cip yerine geg g P 3iS GUNU
) - _ 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi . _ . e o _ .
5- Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
; 1- Kurs MudurlGgindn yazis
Ozel Motorlu Tasit Stricileri Aurs MUdUriigunun yazist
Kurslarinda Gérevli Egitim 2- Istifa dilekgesi
53 9 3 i$ GUNU

Personelinin Gorevden Ayrilis
Onaylarinin Alinmasi

o




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT iLCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Motorlu Tasit Suriclleri 1- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmis isim listeleri
54 Kurslarinda Grup-Dénem 2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari 3 1S GUNU
Acma Islemlerinin Yapilmasi
Ozel Motorlu Tasit Surticileri 1- Dilekge
55 Kurslarinda Kaybedilen 3 1S GUNU
Sertifikalarin Yenilenmesi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif
senediKurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
4- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
5- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig yazilarinin tarih
ve sayisl
} o 6- Yonetici Calisma izin teklifi
56 Ozel Cesitli Kurs Agilmasi 7- Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 23 GUN

Teklif Evrakinin Alinmasi

8- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
9- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorusu

10- Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

11- Il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglhk yoninden uygun olduguna iliskin
rapor

12- itfaiye Midurligunce dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili
mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor

20




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Dilekge
2= Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercgek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir senedi
Ozel Cesitli Kursun
57 Devredilmecsig'l'eklif Evrakinin 3- Yeni kurucuya a.it ad.l.i sicil kay_dlnln bqunr.nadlvg_lna dair yazili be_ya_n" ~ 8 GUN
Alinmasi 4- En az bir yillik kira sozlegsmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tiziuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- EgQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kursun 2- Yonetim kurulu karar
58 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3- TUum personele duyuru yazisi 8 GUN
Istegiyle Kapatilmasi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi
y -K k t ilcisinin dilekgesi ya da Yonetim kurulu k
Ozel Cesitli Kurslarda KPSS ; Kz;:curlo urr:::: emsilcisinin dilekgesi ya da Yonetim kurulu karari
59 | Kurs Programi Uygulama istegi Prog . 8 GUN
islemlerinin Yapilimasi 3- %aman gizelgesi
4- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Turkce, Tarih, Cografya ve Matematik branglarinda)
, : -K k t ilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarin isim 1 Ejruc.u/ urucu temsilcisinin dilekgesi
60 Degisikligi islemlerinin 2- Yonetim kurulu karan 8 GUN
g $Yag |Ir§na3| 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
P sozlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum 4- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje
61 Bina Nakil islemlerinin muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor 8 GUN

Yapilmasi

5- Il Saglik Mudurlugiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin
rapor

6- Itfaiye MUdurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor 21




DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

22




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT iLCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

62

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurumlarin Donugum
isteklerinin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadi§ina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
beyan

9- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanlklarin uygun gorusu
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegdi alana

uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muduarlukleri,

yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dlzenlenen
teknik rapor

13- il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin

rapor

14- itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin

alindigina iligkin rapor

23 GUN

63

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim
Plani ve Kontenjan
Degisikliginin Yapilmasi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

5- Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor

6- Il Saglik Mudurlugiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

8 GUN

23




DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu 1- Kurueu tems?lcis? d.egigikligine liskin dilekge : . o - . o
N e e 2- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun .
64 Temsilcisi Degisikliginin . N 8 GUN
belirlendigi yonetim kurulu karari
Yapilmasi . o . o
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
, -K lesimini gost 3 adet yerlesim pl 35x50 A3 ebadind
Ozel Cesitli Kurslarda Program 2 . urumup son yerlesimini gosteren 3 a e.yer esim panl( x50 cm veyg ebadinda)
: . C . 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi .
65 llavesi Yapilmasi Istegine . . . 8 GUN
o 4- Programa ait arag-gereg listesi
lliskin Bagvurunun Alinmasi ) . a e . L 5 _
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
. - Is s6zl i
Ozel Cesitli Kurslarda -1 S.OZ. ggmesu
) C . 2- Adli sicil beyani ”
66 Gorevlendirilecek Yonetici . : , : . 8 GUN
Tekliflerinin Alinmasi 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
4- Daha once 6zel 6gretim kurumunda galismis ise en son ayrilig onay!i
1- is sdzlesmesi
, - Adli sicil b
Ozel Gesitli Kurslarda Egitim g Di Ilcfrlglc\ v:y:ndli loma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
67 | Personeli Gérevlendirilmesinin piof ya dip yerine gee g P 3 1S GUNU
Yapilmasi 4- Sertifikanin asl ve fotokopisi
5- Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
1- is sdzlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
68 | Saat Ucretli Egitim Personeli 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU

Gorevlendirilmesinin Yapilmasi

4- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi

24




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Ozel Cesitli Kurslarda Gorevli 1- Kurs Mudurlugunin yazisi
69 | Egitim Personelinin Gorevden 2- Istifa dilekgesi 3 1S GUNU
Ayrilis Onaylarinin Alinmasi
R , C 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet I¢i Egitim o .
I 2- Yonetim Kurulu Karari
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu . :
70 Y 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Temsilcisi Istegiyle . e .t e o .
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatiimasi . N
5- Kursiyeri kaydi bulunmadigina iligkin yazi
” : -K t ilcisinin dilekcesi
Ozel Hizmet ici Egitim 1 Ejruc.u emsilcisinin dilekgesi
N C s 2- Yonetim Kurulu Karari .
71 Merkezlerinin Isim Degisikligi .. . .. . : . 8 GUN
: . 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
Islemlerinin Yapilmasi ) .
sOzlegmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
Ozel Hizmet ici Egitim 4 Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin proje
72 Merkezlerinde Kurum Bina muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince duzenlenen teknik rapor 8 GUN

Nakli islemlerinin Yapilimasi

5- Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

6- itfaiye Miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor

25




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

73

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Kurum
Doénusum Basvurularinin
Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iligskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
7- Yonetici galigsma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iliskin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
9- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 0zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanlhklarin uygun gorasu
11- Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6gdrencilerinin egitim gorecedi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince duzenlenen
teknik rapor
13- Il Saglik Midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoninden uygun olduguna iligkin
rapor
14- itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére

23 GUN

74

Ozel Hizmet Igi Egitim
Merkezlerinde Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi
Basvurularinin Alinmasi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli drnegi)

o Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudarltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

6- Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor

8 GUN

26




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Hizmet ici Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Merkezlerinde Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun .
75 N e s : : 8 GUN
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Basvurularinin Alinmasi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet ici Egitim 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
76 Merkezlerinde Program ilavesi 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 GUN
Yapilmasi Basgvurularinin 4- Programa ait arag-gereg listesi
Alinmasi 5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
Ozel Hizmet igi Egitim 1- is s6zlesmesi
77 Merkezlerinde 2- Adli sicil beyani 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi 4- Daha 6nce 0zel 6gretim kurumunda galismis ise en son ayrilma yazisi
1- Is s6zlesmesi
Ozel Hizmet igi Egitim 2- Adli sicil beyani
-8 Merkezlerinde 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 iS GUNU
Gorevlendirilecek Egitim 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Personeli Tekliflerinin Alinmasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
Ozel Hizmet ici Egitim 1- is sdzlesmesi
Merkezlerinde 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
79 Gorevlendirilecek Ders Saat 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Ucretli Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi 5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Hizmet igi Egitim L- Kurum mudurltguntin yazis|
Merkezlerinde Gorevli Egitim | 2 i@ dilekgesi o
80 3 1S GUNU

Personelinin Gorevden Ayrilis
Onaylarinin Alinmasi




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tizuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
6- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih
; . L ve sayisl
Ozel Ogrenci Etut Egitim 7- Yonetici Calisma izin teklifi .
81 Merkezi Agma Islemlerinin 8- Ogretime baglamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 8 GUN
Basvurularinin Alinmasi . . . . . e e
9- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili boliumlerince duzenlenen teknik rapor
11- il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin
rapor
12- itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Dilekge
2- Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tzere, kurumu devralan veya
devredilen gergek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir senedi
Ozel Ogrgnm Etut I.Egltlm. 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan .
82 Merkezlerinin Devredilmesine : . : .. 8 GUN
lliskin Teklif Evrakinin Alinmasi 4- ET az bllr.YI”Ik Iilra. sozlggme& ygya tapu (a.sll ve ornegi) ) - |
5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- KHruc'u temsilcisinin dilekgesi
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu 2- Yonetim Kurulu Karar .
83 3- TUm personele duyuru yazisi 8 GUN

Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina ilisk'géyam




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETiIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Orenci Etiit Egitim 1- KHruc.u temsilcisinin dilekgesi
84 | Merkezlerinin Isim Degisikligi | 2 Yonetim kurulu karan e . . o 8 GUN
islemlerinin Yapiimas! 3- D"ergl ismi .kullanllacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En bir yillik kira s0zlegmesi veya tapu (asl ve ornegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 35*50 veya A3 ebadindaYerlesim plani
Ozel Ogrenci Etit Egitim 4 Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
85 Merkezlerinde Kurum Bina muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya uUniversitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor 8 GUN
Nakli Teklifinin Alinmasi ,
5- Il Saglhk Mudurlagince duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin
rapor
6- itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yaz
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
7- Yonetici calisma izin teklifi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin gérevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
86 Merkezlerinde Kurum beyan 8 GUN

Donugum Bagvurularinin
Alinmasi

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanlklarin uygun gorusu
11- Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegdi alana
uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12- Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

13- il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin

rapor
e




DERBENT KAYMAKAMLIGI

DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
. ) 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli drnegi)
Ozel Ogrenci Etut Egitim
Merkezlerinde Yerlesim Plani 5 Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje .
87 : A . e o . : AN : ! : 8 GUN
ve Kontenjan Degisikliginin muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili boliumlerince duzenlenen teknik rapor
Yapilmasi
P 6- il Saglik Mudurlugince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Merkezlerinin Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun .
88 0 e : O 8 GUN
Temsilcisi Degisikliginin belirlendigi yonetim kurulu karari
Yapilmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- is sézlesmesi
89 Merkezlerinde 2- Adli sicil beyani 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi 4- Daha Once 0zel 6gretim kurumunda galismis ise en ayrilis onayi
1- Is s6zlesmesi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 2- Adli sicil beyan!
90 Merkezlerinde Egitim 3- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi 3 IS GUNU
Personeli Gorevlendirilmesinin 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Yapilmasi 5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
, . e 1- Is sOzlegmesi
BZ?L;?;ﬁESeES:rSE%g; 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi _ o
91 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU

Ucretli Egitim Personeli
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi

4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi

K10




DERBENT ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU 6ZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Ogrenci Etiit Egitim L- Kurum mudurltgunun yazis|
: T 2- Istifa dilekgesi
92 Merkezle_rl_nde"Gorevll Egitim 3 iS GUNU
Personelinin Gorevden Ayrilig
Onaylarinin Alinmasi
1- Miracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tlzel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sdzlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b-Diger 6zel hukuk tuzel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gercek kisiyi gosteren karar ornegdi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c-Ozel hukuk tiizel kisiliginin tizik, kurulug senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin htikmiin
bulunmasi ile buna iligkin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;
a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b-Taksirli suclar hari¢ olmak Uzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile
Devletin sahsiyetine kargi islenen suclar ile rugvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci
kotlye kullanma, irza yonelik sug, dolanl iflas gibi yiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici suctan veya
istimal ve istihlak kacakgiligl hari¢ olmak Uzere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karigtirma ve
o5 Ozel Yurt Agma Taleplerinin Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolayr hUkimlu bulunmadigina dair adli sicil beyani 35 GON

Alinmasi

4-
5-
6-

8-

O-

Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
Kurucu, bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkulin bagimsiz boliumlerinde yurt agilacak ise 634
sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge

Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan
alinan belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma i2#i belgesi




DERBENT ILCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

12- Binanin her kati igin ayri ayri dizenlenmig Ug adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulugtan alinan, binanin yangina kargi yeterli guvenlige sahip olduguna dair rapor
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DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan duzenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi sozlegmesi sozlesmesi

3- Devir igslemlerinde, Bakanlikga ve mulki idari amirlerince yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmis
herhangi bir eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk
tizel kisisi olan yurtlar icin ayrica yonetim kurulu kararari esas alinir.)

4- Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

5- Kira s6zlesmesi 35 GUN

6- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan'nde yayimlanan'nde yayimlanan Ana Sézlesme,
tlzUk ya da vakif senedi

7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

8- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9- Adli sicil beyani

10- Diploma

Ozel Yurdu Devredilmesine

94 iliskin Talebin Alinmasi

Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin 2- Yonetim kurulu karari
Talebiyle Ogretime Ara 3- Tum personele duyuru yazisi
Vermesi 4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

95 30 GUN

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara
96 Verme izninin iptali ile Ilgili
Basvurularin Alinmasi

10 GUN

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yénetim kurulu karari 20 GUN
3- Egitim Mufettigleri raporu

Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi

9 Taleplerinin Alinmasi

1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3- Kira sOzlesmesi veya Tapu ornegi
4- Yerlesim plani
5- Saglik mudurlagu raporu
Ozel Yurtlarin Kurum Nakil 6- Bayindirlik midirligu raporu
Taleplerinin Alinmasi 7- Itfaiye midurligi raporu
8- Egitim Mufettisleri raporu
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

98 35 GUN




DERBENT ILCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

10- Adli sicil beyani
11- ikametgah Beyani
12- Diploma Fotokopisi
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DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu Degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Yurt Kurucu/Kurucu 2- Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
99 Temsilcisi Degisikligi 3- Adli sicil beyani 15 GUN
Taleplerin Alinmasi 4- 2 adet renkli vesikalik fotograf
5- Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
, . 1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
100 | Kontenjan Degisikligine iliskin | n yeriesimini g y yeriesim p 45 GUN
. 3- Bir adet eski yerlesim plani
Taleplerin Alinmasi : . e e
4- |l bayindirlik ve iskan mudurlGgunin inceleme raporu
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Yurtlara Personel g [S);pvlﬁrkng;:o:r):oply
101 Gorevlendirme Taleplerin glix ~ap 6 GUN
4- Adli sicil beyani
Alinmasi C .
5- Is sOzlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
Ozel Yurtlara Yonetici 3- Saglik Raporu
102 Gorevlendirme Taleplerin 4- Adli sicil beyani 10 GUN
Alinmasi 5- Is sdzlesmesi
6- iki Adet Vesikalik Fotograf
7- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
103 Okullarda Sagl!k Taramasi lzin 1- Dilekce 6 GUN
Taleplerinin Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri : ilge Milli Egitim MidarlGgu ikinci Miiracaat Yeri : Derbent Kaymakamlig
isim : Adem YALDIZ isim : Yakup PAPAKER
Unvan - lige Milli Egitim MidUrd 3éJnvan : Kaymakam




DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN

SIRA : ‘ ‘ TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)

Adres : Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA Adres : Camiikebir Mahallesi 81110 Sokak Derbent/KONYA
Telefon : (0332) 561 25 82 Telefon : (0332) 561 23 22
Faks : Faks :
E-POSta : derbent42@meb.gov.tr E-POSta : daerpentkaymakamiigi@wgmalil.com
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DERBENT iLGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

HiZMETIN
SIRA . . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
.Ek ders Ucreti kar§I.|IgI 1- Dilekce
ogretmen gorevlendirme _ _ .
1 basvuru islemlerinin alinmasi 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 15 GUN yazilimali

ve gorevlendirmelerin
yapiimasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi

: Adem YALDIZ

. lige Milli Egitim MGdUrd

llge Milli Egitim MUdarlagi

* Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA

. (0332) 561 25 82

* derbent42@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Derbent Kaymakamhg:

Isim : Yakup PAPAKER
Unvan . Kaymakam
Adres

Telefon : (0332) 561 23 22
Faks

E-Posta

. gerpentkaymakamiigi@gmaii.com
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DERBENT iLCE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Gercgek ve Tuzel Kisilerin ve 1- Dilekge 15 GUN
Cevaplandiriimasi
BIMER(Bilgi ve Belge
2 Talepleri) Bagvurularinin IPTAL Envanterde Olacak burada olmayacak 15 GUN
Alinmasi
BILGI EDINME(Bilgi ve Belge
3 Talepleri) Bagvurularinin IPTAL Envanterde Olacak burada olmayacak 15 GUN
Alinmasi
ALO 147 (Talep, Sikayetler) : .
4 bagvrularinin Alinmasi IPTAL Envanterde Olacak burada olmayacak 315 GUNU

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi

: Adem YALDIZ

- ilce Milli Egitim Madiirii
* Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA

. (0332) 561 25 82

* derbent42@meb.gov.tr

llge Milli Egitim Mudarlagi

ikinci Miracaat Yeri : Derbent Kaymakamhg:

Isim : Yakup PAPAKER
Unvan : Kaymakam
Adres : .. . _
Camiikebir Mahallesi 81110 Sokak Derbent/KONYA
Telefon : (0332) 561 23 22
Faks :
E-POSta . aerpentkaymakamiigi@@gmaill.com
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DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Kapali ve Arsivi lige Milli Egitim | 1~ D1eKee o
Midiirliklerinde Bulunan 2- Nufus clizdani ornegi
Okullarin Ogrencilerin o
1 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 4 1S GUNU
(Diploma Kayit Ornegi)
isteginin alinmasi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : iige Milli Egitim MudarlGgu ikinci Miracaat Yeri : Derbent Kaymakamlig
isim : Adem YALDIZ isim : Yakup PAPAKER
Unvan - llge Milli Egitim Mdar( Unvan : Kaymakam
Adres : L _ Adres : L .
Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA Camiikebir Mahallesi 81110 Sokak Derbent/KONYA
Telefon : (0332) 561 25 82 Telefon : (0332) 561 23 22
Faks ; Faks ;
E-POSta : derbent42@meb.gov.tr E-POSta . derpentkaymakamiigi@gmali.com
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DERBENT iLGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

DERBENT KAYMAKAMLIGI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Sorusturma Acilmasna iligkin 1- Dilekge 15 GUN 45 GUN
1 Bagvurunun Alinmasi ve (Yasal Sure 2 Y1)
Sonucuna iligkin Bilgi Verilmesi
Ihbar Bag.vurulan_n_wln. Allr_quaS| 1- Dilekge (isimsiz) e-posta 15 GUN 45 GUN
2 ve Sonucuna lligkin Bilgi ,
: : (Yasal Sure 2 Y1)
Verilmesi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi

: Adem YALDIZ

. lige Milli Egitim MGdUrd

llge Milli Egitim Mudarlagi

* Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA

. (0332) 561 25 82

* derbent42@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Derbent Kaymakamhg:

Isim : Yakup PAPAKER
Unvan : Kaymakam
Adres

Telefon : (0332) 561 23 22
Faks

E-Posta

. gerpentkaymakamiigi@gmaii.com
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DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi
3- llce Milli Egitim Midirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tiriini belirten,
adres ve telefon yazil)
4- Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
Musamereler, Yarismalarla 5- Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki sozlesme -
1 oo , L Ny . 6 GUN
llgili Islemlerin Yapilimasi 6- Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)
7- Bir onceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu
8- Kultar ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlhgi arasindaki sozlesme
9- Oyuncularin 6zge¢misi
10- Oyuncularinadli sicil beyani
11- Sergilenecek oyun cd

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : iige Milli Egitim MudarlGgu ikinci Miracaat Yeri : Derbent Kaymakamlig
isim : Adem YALDIZ isim : Yakup PAPAKER
Unvan - llge Milli Egitim Mdar( Unvan : Kaymakam
Adres : L _ Adres : L .
Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA Camiikebir Mahallesi 81110 Sokak Derbent/KONYA
Telefon : (0332) 561 25 82 Telefon : (0332) 561 23 22
Faks ; Faks

. gerpentkaymakamiigl@gmalil.com

E-Posta * derbent42@meb.gov.tr E-Posta
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DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4- Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
2 Ogretmenlige ilk Atama 5- Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolumu 10 Gun
Basvuru Islemlerinin Yapilmasi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yuksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir.(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : iige Milli Egitim MudarlGgu ikinci Miracaat Yeri : Derbent Kaymakamlig
isim : Adem YALDIZ isim : Yakup PAPAKER
Unvan - llge Milli Egitim Mdar( Unvan : Kaymakam
Adres : L _ Adres : L .
Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA Camiikebir Mahallesi 81110 Sokak Derbent/KONYA
Telefon : (0332) 561 25 82 Telefon : (0332) 561 23 22
Faks ; Faks ;
E-POSta : derbent42@meb.gov.tr E-POSta . derpentkaymakamiigi@gmali.com
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DERBENT KAYMAKAMLIGI
DERBENT iLGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
Okul ve Kurum Kantinleri ile 4- Ustalik belgesi (asli) )
1 Benzeri Yerlerin ihale 5- Nifus clizdani 6rnegdi veya Nifus clizdanin arkali 6nlii fotokopisi 23 GUN
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmig sabika kaydi (asl)
7- Kantinciler odasindan alinacak Uzerine kayith kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi
olmadigina dair belge
8- istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : iige Milli Egitim MudarlGgu ikinci Miracaat Yeri : Derbent Kaymakamlig
isim : Adem YALDIZ isim : Yakup PAPAKER
Unvan - llge Milli Egitim Mdar( Unvan : Kaymakam
Adres : L _ Adres : L .
Camiikebir Mah. 81111.Sk. No:3 Derbent/KONYA Camiikebir Mahallesi 81110 Sokak Derbent/KONYA
Telefon : (0332) 561 25 82 Telefon : (0332) 561 23 22
Faks ; Faks ;
E-POSta : derbent42@meb.gov.tr E-POSta . derpentkaymakamiigi@gmali.com
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