DERBENT MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA| . ) ) - ;
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Her TurlG Gelirin Tahsil Edilmesi 1- Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazisi
b) _I\/Iahkeme karari ) 15 DAKIKA
c) ldari para cezasi karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin beyani
2 Teminat Alinmasi 1- Ihaleyi yapan kurumun yazisi i
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
3 Kesin teminat iadesi 1- Ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi
3- Sgk iligiksizlik belgesi ;
4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 DAKIKA
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir belge
6-Hak sahibi digindakilere 6demelerde yetki belgesi
4 Gegici teminat iadesi 1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alindi belgesi :
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosteren belge 45 DAKIKA
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
5 Bitce gelirlerinden ret ve iadeler 1- Alindi belgesi
2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi 1 SAAT
3- llgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilek¢e
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
6 Ma.rllsup .belgesi niteliginde muhasebe iglem fisi Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
verilmesi
7 Emanet iade islemleri 1- ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekce
2- Alndi belgesi (dizenlenmig almasi halinde) i
3- Gerekli olmasi halinde idarenin iade yapilmasina iligskin yazisi 30 DAKIKA
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
8 Kaybedilen alindi belgeleri icin tastikli suret verilmesi 1- Dilekce 2- Gerekli hallerde gazete ilani 1 SAAT




DERBENT MALMUDURLUGU GELIR SERVISi HIZMET STANDARTLARI

Mukellefiyet tesisi

ise baslama/birakma bildirimi ekinde;

1-Noter onayl imza sirklleri (basit usulde vergilendirilenler harig),

2- Nufus Clzdani aslh (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.)

4-Basit usulde vergilendirme talebeden yukimlulerden;

-Isyerinin kendisine ait olmasi halinde emlak vergisine esas olan vergi degerini gdsterir belediyeden alinacak
onayl bir belge,

-Isyerinin kiralanmis olmasi halinde ise kira kontratinin bir érnegi,

5-Ticari plakali nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara iligkin fatura veya noter senedinin tasdikli bir 6rnegi
(fatura veya noter senedi 6rneginin asli ile birlikte ibraz edilmesi halinde muduir yardimcisi veya sef tarafindan
tasdik edilir),

6- Kurumlar vergisi mukellefi olan ve Ticaret sicili memurlugunca vergi dairesi bagkanliklarina/defterdarliklara
veya ilgili vergi dairesi mudurltklerine gonderilen sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu ekinde;

a) Noter onayli sirket ana s6zlesmesinin bir érnegi,
b) Temsile yetkili olanlarin sirket unvanini da igeren, noterce diizenlenmis imza beyannamesinin bir 6rnegi,

c) Sirketi temsile yetkili olanlarin ve bunlar disinda kalan ortaklardan, hisse nispeti en ylksek bes ortagin T.C.
tabiiyetindeki kisilerin T.C. Kimlik Numaralari, yabanci uyruklu gercek kisilerin ise pasaportlarinin bir 6rnedgi,

d) (c) bendinde sayilan hisse nispeti en yuksek bes ortak arasinda yabanci tizel kisi varsa ilgili Turk
Konsoloslugundan veya Lahey Devletler Ozel Hukuk Konferansi gercevesinde hazirlanan Yabanci Resmi
Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi S6zlesmesi hikimlerine gore onaylanmig (apostil serhini iceren) ve
sirketin kayith bulundugu sanayi ve/veya ticaret odasinca veya yetkili mahkemelerce tanzim edilmis faaliyet
belgesinin asli ile noter onayli tercimesinin bir 6rnegi

aranir.

7- Ticaret sicili memurluklarinca sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu ile bildirimde bulunulmasi zorunlu
olmayan tuzel kisilerden;

a) Sirketin ana s6zlesmesinin / ilgili mevzuatina gore dizenlenmis tizel kisiligin kuruluguna ait belgenin asli veya
noter onayli bir 6rnegi ile Ticaret Siciline muracaatina ait belgenin bir 6rnedgi,

b)Temsile yetkili kisilerin NUfus Cluzdani asli (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.)
(Basbakanlik genelgesi uyarinca istenmeyecektir.), noter onayli imza sirkuleri,

Farkli vergi daireleri yetki alani icinde ilave igyeri agilmasi veya adres degisikligi nedeniyle yeni mukellefiyet
tesisinde yukarida sayilan belgeler istenir.

Ayrica, tuzel kigilerden bu hususlarla ilgili yonetim kurulu kararinin noter tasdikli bir 6rnegi alinir. Bu degisikliklerle
ilgili Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi aranmaz.

Gelirleri; Ucret, Gayrimenkul Sermaye iradi, Menkul Sermaye iradi ile Diger Kazang ve iratlardan veya bunlarin
bir kagindan ibaret olanlarin mukellefiyete giris islemleri verdikleri ilk beyannameler Gzerine yaplilir.

Diger Ucret kapsamina giren hizmet erbabinin mukellefiyet tesisi isverenden alacaklari is bildirimi Gzerine yapilir

3 GUN




ve kendilerine vergi karnesi verilir. is bildiriminde isverenin adi soyadi, bagdl oldugu vergi dairesi, vergi kimlik
numarasl, adresi ve imzasinin bulunmasina dikkat edilir.

Vergi Kimlik Numarasi verilmesi Dilekce ekinde, 15 DAKIKA
1-Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayan yabancilara pasaportlarinin, noter onayli 6rnegi ya da vergi dairesi
yetkililerine onaylatiimak tzere asli ve fotokopisi,
2- Tuzel Kigilerde, Hukuki kuruluslarina gore bulunmasi gereken belgenin noter onayli 6rnegi
Mukelleflerin degisiklik | Nufus bilgileri Mukellefin, nifus bilgilerinde meydana gelen degisikliklere iligkin bildirim ve degisiklige dayanak teskil eden belge 3 SAAT
bildirimi degisikliginde (Tuzel
kisilerde kimlik bilgilerinde,
Adi ortakliklarda ortaklik
bilgilerinde)
Mukellefiyet bilgileri Mukellefiyet bilgilerine (vergi turu; ilavesi, donem degisikligi, terki vb.) iliskin degisiklik bildirimi 3 GUN
degisikliginde
Adres bilgileri degisikligi 1- Yeni adres mukellefin bagl oldugu vergi dairesinin yetki alani i¢cinde ise adres degigsikligi bildirimi 3 GUN
2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa;
a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde mukellefin bildirim tarihine kadar bastirmig
oldugu/tasdik ettirdigi belgeler
b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde gergek kisilerden Nufus Clzdani asli (Gerekli
kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.), tizel kisilerden adres degisikligine iliskin karar érnegi ile
Ticaret Siciline miracaatina iligskin belge
Diger bilgiler degisikliginde | Mukellefiyet bilgilerine (faaliyet alani, hukuki durum vb.) iliskin degisiklik bildirimi 3 GUN
isi terk ise baslama/birakma bildirimi ekinde, kullanilan belgelerin en son ciltleri, kullaniimamis olarak ellerinde kalan 15 GUN
belgelerin ciltleri ve vergi levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha istenir.
Oliim nedeniyle terk ise baslama/birakma bildirimi veya dilekce, vergi levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan 15 GUN
belgelerin en son ciltleri, kullaniimamig olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri
Fesih, tasfiye ve iflas Tasfiyenin kapanisina iligskin bildirim veya dilekge ekinde, tasfiye veya iflasin kapandigina iligkin karar ya da 15 GUN
bildirim.
Ayrica, vergi levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en son ciltleri, kullaniimamis
olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri, sirketten sorumlu kisinin adresi, tasfiye nedeniyle terk ise tasfiye
memurunun adresi de aranir.
internet sifresi verilmesi 1) Elektronik beyanname génderme talep formu 1 SAAT
2) Elektronik beyanname gonderme aracilik yetkisi talep formu ve ekinde Serbest Muhasebeci,
SerbestMuhasebeci Mali Misavir ve Yeminli Mali MUsavirlerin oda kayit belgesinin tasdikli 6rnegi
Beyannamelerin Kanuni slresinde verilen 1-Beyanname 15 DAKIKA
Alinmasi beyannamelerin alinmasi 2-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
ve tahakkuk igleminin
yapiimasi
ihtirazi kayitla verilen 1-Beyanname 15 DAKIKA
beyannamenin alinmasi ve | 2-Beyanname formlari, sirkiler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
tahakkuk isleminin
yapiimasi
Kanuni siresinden sonra 1-Beyanname 15 DAKIKA

verilen beyannamelerin
alinmasi ve tahakkuk
isleminin yapiimasi

2-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.




Pismanlik ve islah 1-Dilekce 15 DAKIKA
hiakimlerine gore 2-Beyanname
beyanname alinmasi ve 3-Beyanname formlari, sirkiler ve tebliglerle belirlenmis diger belgeler.
tahakkuk isleminin
yapiimasi
Kanuni suiresinde diizeltme | 1- Dilekge 15 DAKIKA
beyannamesi alinmasi 2-Beyanname
3-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis diger belgeler.
4- Matrah ve/veya vergiyi azaltici yada sonraki ddneme devreden vergiyi arttirici dizeltme beyannamesi ise yazili
izahat.
Kanuni siresinden sonra 1- Beyanname 15 DAKIKA
dizeltme beyannamesi 2- Matrah ve/veya vergiyi azaltici, sonraki doneme devredilen vergiyi artirici, mahsup, tecil ya da iade tutarini
alinmasi artirici nitelikte duzeltme beyannamesi ise yazili izahat.
9 Tevkif suretiyle 6denen vergiler icin mahsup 1-Kesinti yoluyla 6denen vergilere iliskin liste 1AY
islemlerinin yapiimasi 2- Mahsup Dilekcesi
10 Vergi Hatalarinin Duzeltiimesi 1-Dilekge
2-iade edilecekse alindi asli 15 GUN
3-Hatayi kanitlayan diger belgeler
11 Ceza Indirimi uygulamasi 1- Dilekce 15 DAKIKA
2- Ug aylik ddeme siiresi icin teminat
12 Tarhiyat sonrasi uzlasma iglemleri 1-Dilekge 60 GUN
2-Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde)
3-Kimlik Belgesi
13 Tarhiyat 6ncesi uzlasma islemleri 1-Dilekce 60 GUN
2-Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde)
3-Kimlik Belgesi
14 Vergi ve Cezalarin Tabi Afetler Nedeniyle Terkin 1-Dilekge 90 GUN
Edilmesine iligkin islemler 2-iki 6rnek “TERKIN BEYANNAMESI” (Varliklarini Kaybeden Miikelleflere Ait Beyanname-Mahsullerini
Kaybeden Mukelleflere Ait Beyanname)
15 Tecil islemleri 1-Dilekce, 30 GUN
2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
16 Tarh dosyasina yonelik bagvurularin 1-Dilekce (mukellef basvurulari igin) 1 GUN
Cevaplandiriimasi 2-Resmi yazi (Kurum ve kurulus basvurulari igin)
17 Belgelerin iptali ile ilgili islemler 1-isi terk dilekgesi veya talep dilekcesi ya da ilgili oda veya birlik tarafindan diizenlenmis belge iptaline iliskin 1 SAAT
tutanak
2- Kullanilan belgelerin en son ciltlerini ve kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltlerini, vergi levhasi ve
o0deme kaydedici cihazlara ait levhasi
18 Odeme Kaydedici Odeme kaydedici cihaz 1- Dilekce 15 DAKIKA
Cihaz (OKC) ile ilgili alim izni ile cihazlarin kaydi | 2- Fatura
islemler ve levha verilmesine iligkin | 3- 1 nolu fig
islemler 4- Ruhsat
Odeme kaydedici 1- Dilekge 25 DAKIKA

cihazlarin hurdaya
ayrilmasi,kullanim digi
birakilmasi, satiimasina
iligkin iglemler

2- Yetkili servis tutanagi
3- Mali hafiza raporu
4-Mali hafiza

5- Ruhsat fotokopisi

6- OKC levhasi




19 Vergi levhasi tasdik Mukellefin vergi matrahi ve | Vergi Levhasi 15 DAKIKA
islemleri tahakkuk kayitlarini iceren
levhanin tasdik edilmesi
Yeni ise basglayan Dilekge,vergi levhasi 15 DAKIKA
mikelleflerin vergi
kayitlarini gosteren levha
tasdiki
20 Mukellefin bor¢ durumunu gosterir yazi dizenlenmesi | Dilekce 1 GUN
21 Deger Tespiti islemleri 1-Dilekce 1 GUN
2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle degeri diusen mallara iligkin liste
22 idare Aleyhine Verilen Kararlarda Avukatlik Ucreti ve | 1— Kanunlari geregi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami, 30 GUN
Yargilama Giderlerinin Odenmesi 2— Kesinlegsme sarti aranmayan durumlarda yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yuratulmesinin
durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme ilami,
3— Karsi tarafin avukatina (icra daireleri araciligiyla yapilan édemeler hari¢) yapilacak vekalet Ucreti
o6demelerinde ise ayrica fatura, serbest meslek makbuzu veya Ucretli calisanlar icin isveren tarafindan tasdikli
Ucret bordrosu,
23 Ozel Tuketim Vergisi Beyannamelerinin (2/A) 1-Beyanname 15 DAKIKA
Alinmasi 2-Yetki Belgesi
3-istisna hali varsa bu sartlari kanitlayici gegerli belgeler
24 Kasko sigortasi degerlerine iliskin islemler 1-Dilekge 2 SAAT
2-Motorlu Tasitlar Vergisi Tutarina Esas Olan Kasko Sigortasi Degeri Bildirim Formu
3-Vergi iade edilecekse makbuzun asli
25 Trafik Idari Para Cezalarinin tahsil islemleri idari Yaptirim karari 30 DAKIKA
26 Motorlu tagitlarin satis Motorlu tasitlarin satis veya | 1-Ruhsat 10 DAKIKA
veya devrine ait ilisik devir iglemleri igin borcun 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak goziiken Motorlu Tasitlar Vergisi ve cezalara iligkin tahsil alindilari
Kesme Belgesi/Fenni olmadigdina dair belge 3- Mukellefin bagli oldugu vergi dairesi disinda baska bir vergi dairesine basvurmasi halinde dilekge
Muayene Izin verilmesi islemleri
Belgesinin verilmesi Motorlu tasitlarin fenni 1-Ruhsat 10 DAKIKA
muayene iglemleri igin 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak gdziiken Motorlu Tasitlar Vergisi ve cezalara iligkin tahsil alindilari
borcun olmadigina dair 3- Mukellefin bagli oldugu vergi dairesi disinda baska bir vergi dairesine basvurmasi halinde dilekge
belge verilmesi iglemleri
27 Veraset ve intikal Vergisi Beyannamesinin alinmasi 1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi 1 SAAT
2- Veraset ilaminin asli veya noter onayli 6rnegdi ya da vergi dairesi yetkilileri tarafindan onaylanmis veraset ilami
fotokopisi 3-OlUm ve mirasci bildirimi.
4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi
5-Gayrimenkul mallar icin ilgili belediyelerden alinacak emlak vergisine esas olan degeri gosterir belge.
6-Murise ait diger hak ve alacaklari gosteren belgeler ile indiriimesi talep edilen bor¢ ve masraflara ait belgeler.
7-Ticari bilanco ve gelir tablosu.
28 Veraset yoluyla intikallerde iligik kesme belgesinin illisik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi 6dendikten sonra talep edilirse, dilekge 40 DAKIKA
verilmesi.
29 Gaip mirasg¢inin ortaya ¢ikmasi nedeniyle dizeltme 1-Dilekce 1 GUN
igslemlerinin yapiimasi 2-Yargi karari
30 icraya ya da mahkemeye intikal etmis alacaklarin tecil | Dava durumunu gdsterir dilekce 15 DAKIKA
igslemleri
31 Tapuda kaydi bulunmayan gayrimenkuller igin 1 no.lu Har¢ Beyannamesi 15 DAKIKA
beyanname alinmasi
32 Yeni insa olunan bina vesair tesisler igin harg 1-Dilekce 15 DAKIKA

alinmasi islemleri.

2-ilgili belediye/valilikten alinan basvuru belgesi




33

Yilhk Harglarin tahsili

Mukelleflerce harca tabi faaliyete yil icerisinde baglaniimasi halinde harca konu belgeyi diizenleyen idareler
tarafindan yapilan bildirim veya mukellefce bu konuda ibraz edilecek belge

15 dakika

ilk Miiracaat Yeri : Malmiidiirligii

isim : Miberra AYDIN
UNVAN : Malmuddira

ADRES : Ozel idare Binasi Kat-1
TEL . 5612325

E POSTA

sym42126@muhasebat.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik

isim
UNVAN
ADRES
TEL

Yakup PAPAKER
Kaymakam V.

Ozel idare Binasi Kat-2
561 23 22

derbent@icisleri.gov.tr




